
OFFRE D’EMPLOI 
 

 
 
 
L’association québécoise de voile adaptée (AQVA) offre un programme de voile aux enfants ayant 
des déficience physiques et sensorielles. Située sur le site du Yacht-Club de Pointe-Claire, 
l’organisation existe depuis plus de 25 ans grâce à ses bénévoles et ses instructeurs dévoués.  En tant 
que coordonnateur/trice, vous serez amenés à développer vos aptitudes organisationnelles, de 
service à la clientèle et d’administration d’un programme de voile.  
 
POSTE : COORDONNATEUR / COORDONNATRICE DES ACTIVITÉS DE VOILE 
 
CARACTÉRISTIQUES :  Poste à temps complet temporaire (mi-mai à fin août)   

Horaire variable entre semaine et fin de semaine (habituellement un 
jour de fin de semaine sur deux) 

 
LIEU :      Yacht Club de Pointe-Claire, 1 av. Cartier – Pointe-Claire, QC 
 
DESCRIPTION DES TÂCHES 
 
• Planifier l’horaire des sessions de voile, prendre les réservations, les annulations et informer des 

disponibilités (téléphone et Internet) 
• S’assurer de la participation de bénévoles lorsque requise    
• Documenter les activités en maintenant les dossiers et les statistiques d’activité 
• Contrôler les encaissements 
• Accueillir les nouveaux participants et bénévoles  
• Assister les instructeurs de voile dans l’exécution des transferts entre le fauteuil roulant et le 

voilier 
 
EXIGENCES  
 
• Bilingue français / anglais  
• Bonne connaissance des logiciels Excel et Word 
• Connaissance de Quickbooks, un atout 
• Étudiant(e) en ergothérapie, un atout 
 
QUALITÉS RECHERCHÉES 
 
• Autonomie et débrouillardise 
• Bon sens de l’organisation  
• Bonnes aptitudes en communication 
 
ENVOYER VOTRE C.V. À :   administration@aqva.org 


